ANEXA NR.4
PROCEDURA
PRIVIND PRIMIREA, INREGISTRAREA S| PROCESAREA
DOCUMENTELOR NECESARE CONTRACT ARII AUTISM

— FEBRUARIE 2024

cu furnizori de servicii conexe actului medical parpersoane cu tulbéni din spectrul autist

I. Verificarea documentelor necesare incheierii camactelor transmise de furnizori prin
paltforma PIAS (fisier format XML).

Se realizeaza prin intermediul apliea SIUI. Verificarea transmiterii §ierelor de tip XML in PIAS se
face de &tre persoanele desemnate in subcomisiile de ctateag responsabile de gestionarea

contului de e-mail.

Il.Verificarea documentelor necesare incheierii cotractelor transmise de furnizori pe e-mail

(documente scanate in format PDF).

Persoanele responsabile de gestionarea contul dailei datele de contact pentru furnizorii de

servicii medicale:

» e-mail contracte@cjashd.ro,responsabiBARB CORINA, telefon 0254 219280 + tasta 5 - tasta
2-tasta 2

La recepionarea fiecarui e-mail, personalul din cadrul Cantimentul Evaluare-Contractare din

cadrul CAS Hunedoara, salvédigierele din atgament intr-un folder cu denumirea furnizorului .

1. Dezarhivare/decriptare fsiere primite

Pentru dezarhivarea/decriptaregefielor se va proceda astfel:

* Selecta fisierul arhivat, da click pe butonul din dreapta al mouse-uudin meniul contextual

al mouse-ului alege7- Zip, efectuai click pe opiuneaExtract Here



1are with « Burn Mew folder

F

Mame Date modified Type Size
(& peciaratie . Asmanmsnssnr ip Archive 53 KB
= : Open L5 2
| 1-Lip » | Open archive
| CRC SHA 3 Open archive »
[&f  Edit with Notepad=~ ‘ Extract files...
W dickSIGN I| Al \ J
[ Extract to "Declaratie program\”
QOpen with L4 I .
[ Test archive
Share with L4 | Add to archive...

Scan with Endpoint Security by Bitdefender ‘ Compress and email.

Restare previous versions Add to "Declaratie program.7z”
| Compress to “Declaratie program.7z” and email

Send to 4 :

[ Compress to "Declaratie program.zip™ and email

Cut
Copy
Create shortcut

Delete

Rename

Properties

« In urmitoarea fereastrintroduceti parola laEnter passwordsi efectuai click pe butonulOK
pentru dezarhivarg se vor extrage §ierele din arhi¥ in acees locatie.

2] 0% Extracting C\Us

Blapsed time: 00:00:28 Total size: 57928
Remaining time: Speed:

Files: 0 Processed: 0
Compression ratio: Enter password & 0

Enter password:
| Declaratie program pdf l |
| [] Show password
OK Cancel
Background | | Pause | | Cancel

2.Verificarea documentelor privind semritura electronica extinsa

Fiecare document solicitat in dosarul de contracta fi scanat in format PDk semnat prin
semritura electronig exting a reprezentantului legal al furnizorului, pe pripzira.



Semnatura electrori@plicati de furnizor pe prima pagira fiecirui document PDF va apare astfel:

EANEXA S e T R ESEEEERS b at Reader DC (32-5it)

Fisier Editare Vizualizare Semnare Fereastrd Asistenta

Pagina principala Instrumente ANEXA_45.pdf >
e = @ 1osa L] I O @ 75% - = = B &£

I Certificate £ Semnare digitala  [2 Marcaj temporal g9, Validare globala semnaturi

Denumirea furnizorulhui

Sediul social/Adresa Hscala ... ... ...

DECLARATIE DE PROGRAM

Subsemmatul(a). - - BIL/CI seria in
calitate de Teprorentant legal, cimoscand i falsul n declarami se pedepeesic conform lemi,
» declar pe propria r’lspﬂudere ca programmul de lucru in contract cu Casa de Asigurari
Sanatate __. se desfasoara astfel.

3. Verificarea documentelor transmise

Subcomisia de contractareare vor analiza cererile de intrare n tielacontractual, vor verifica
indeplinirea criteriilor de eligibilitate deawe fiecare furnizor in parte, documentele transmis
electronic, din punct de vedere al exiségnconformititii si valabilitatii acestora, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare, precgmndeplinirea tuturor condilor legale pentru intrarea in reia

contractual cu CAS Hunedoara.

In acest sens:

> se va lista Cererea de intrare n fiel@ontractual cu CAS Hunedoarsi i se va aloca un
numar de inregistrare din registratura electraraanstituiei;

> se va lista Opisul ;

> se vor listasi verifica, din punct de vedere al existein conformittii si valabilitatii, toate
documentele care gusindeplinirea condiilor de eligibilitate;

> se vor verificasi toate celelalte documente transmise de furnipborformat electronic,
semnate pe prima pagincu sematura electroni@ extingi a reprezentantului legal al
furnizorului, care formeazdosarul electronic de contractare;

> se vor lista tabelele transmise de furnizose vor confrunta datele cuprinse in acestea cu
datele ce se ragesc in documentele scangtsau la sediul CAS Hunedoara;

> listarea documentelor transmise electronic de hami cu semétura electroni& exting a
reprezentantului legaNU ESTE LIMITATIV A! in cazul existetei vreunei suspiciuni, a
vreunei neconcordam intre datele transmis@#sau cele existente la sediul CAS, memobrii
subcomisiei de contractare pot lista toate docuetente le considér necesare in
verificarea temeinicin ceea ce priwte existern, conformitatea, legalitatgaeligibilitatea
documentelor respective;

> Se va verifica dacdocumentul era sau nu obligatoriu a fi transmisatie furnizor;

> Se va semna pe Opis in dreptul et poziii.



4. Arhivarea documentelor electronice

Dupa verificarea tuturor documentelor primite pe e-méilierele se vor copia pe server in lpaa
HDNTS40CJASHD21\DOCUMENTE_CONTRACTARE AUTISM FEBRWAE_2024\ foldere cu
acces doar pentru persoanele responsabile.

Arhivarea electronit se va face deatre Compartimentul Tehnologia Inforgnea, incluzand fsierele
in procedura backup pe serverele CAS Hunedoara



